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Aan  Datum  
Van ICO (coördinatoren internationalisering)   
    
    
 
 

Besproken en goedgekeurd in het ICO-overleg  30/01/2024 
Besproken en goedgekeurd in Commissie Onderwijs 
 

 

 

SELECTIEREGLEMENT LUCA SCHOOL OF ARTS M.B.T. DE TOEKENNING VAN 
GENERIEKE BEURZEN 

Selectieprocedure 2024-2025 
 

Voorwerp 

Het voorliggende selectiereglement werd opgesteld met het oog op de verdeling van het door de 

Vlaamse overheid toegekende budget van generieke beurzen. Generieke beurzen kunnen toegekend 

worden voor mobiliteit buiten de Europese Unie aan studenten uit graduaatsopleidingen, 

bacheloropleidingen en masteropleidingen (niveau 5, 6 of 7 van de Vlaamse kwalificatiestructuur). Met 

het toekennen van generieke beurzen wil de Vlaamse overheid mobiliteit stimuleren complementair 

aan de mogelijkheden van het Erasmus+ programma. De mobiliteit kan naar alle landen die geen 

programmalanden zijn binnen Erasmus+ (de lijst van programmalanden is te vinden via:  

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/about/who-can-take-part_nl ).  

 

Kader en principes 

In het kader van het generieke beurzenprogramma stelt LUCA tijdens het academiejaar 2024-2025 

beurzen ter beschikking voor een periode van min. 1 maand (min. 5 credits die worden geregistreerd in 

de Databank Hoger Onderwijs) tot maximaal 1 semester voor studie, stage of onderzoek in het kader 

van een eindwerk. Enkel indien de partnerinstelling een uitwisseling van een vol jaar verplicht, kan de 

beurs voor een langere periode toegekend worden. 

 

De mobiliteit vangt aan vanaf 1 september 2024 (indien een student vroeger in het gastland aanwezig 

moet zijn omwille van bijv. de academische kalender dan kan, nadat een motivatie werd ingediend, een 

uitzondering toegestaan worden. Een tweede zittijd geldt hierbij niet als uitzondering).  

De mobiliteitsbeurs bedraagt 700 euro per maand.  

Bijkomend ontvangt de student eenmalig een reisvergoeding volgens de volgende principes: 

- 180 Euro indien de afstand naar het gastland tussen de 100 en 499 km bedraagt 

- 275 Euro indien de afstand naar het gastland tussen de 500 en 1999 km bedraagt 

- 360 Euro indien de afstand naar het gastland tussen de 2000 en 2999 km bedraagt 



 
2 

- 530 Euro indien de afstand naar het gastland tussen de 3000 en 3999 km bedraagt 

- 820 Euro indien de afstand naar het gastland tussen de 4000 en 7999 km bedraagt 

- 1500 Euro indien de afstand naar het gastland meer dan 8000 km bedraagt. 

Het beursbedrag wordt berekend op basis van volledige maanden: een volledige maand kan 28, 29 , 30 

of 31 dagen omvatten, de laatste uitwisselingsmaand omvat min. 26 dagen.   

Minstens 25 %  van de toegekende beurzen moeten gaan naar studenten uit kansengroepen (studenten 

die een Vlaamse studietoelage ontvangen, studenten met een functiebeperking (erkend door VAPH) of 

werkstudenten  (de student moet werknemer of werkzoekende zijn waarbij de opleiding kadert in een 

door de arbeidsbemiddelingsdienst voorgesteld traject naar werk. De student mag nog niet in het bezit 

zijn van een masterdiploma of een tweede cyclusdiploma). Studenten uit kansengroepen ontvangen 

een extra toelage van 200 Euro per maand bovenop de reguliere toelage. 

Een LUCA student die voor meer dan 3 maanden op mobiliteit gaat, moet minstens een beurs van 3 

maanden worden toegewezen. Een student kan verder nooit financiering voor meer dan 5 maanden 

ontvangen via de generieke beurzen tenzij de partnerinstelling een mobiliteit van meer dan 5 maanden 

verplicht. 

 

1. Selectie op niveau van de opleiding 

De eerste selectie van de kandidaturen gebeurt op het niveau van de opleidingen en de campus waar 

deze opleiding wordt aangeboden. De opleidingen beslissen autonoom wie deel uitmaakt van de 

selectiecommissie en wanneer de opleidingsselectie wordt georganiseerd. De commissie duidt een 

voorzitter en een secretaris aan. 

Studiemobiliteit: 

De studenten dienen digitaal, via KU Loket uiterlijk tegen 1 december 2023 een digitaal dossier 

in dat minimaal bestaat uit: 

‐ een Aanvraag Uitgaande Mobiliteit (ADUM) in KU Loket 

‐ een motivatiebrief 

‐ studieresultaten hoger onderwijs  

‐ CV 

Het staat de opleiding vrij om al dan niet een portfolio op te vragen of met geïnteresseerde studenten 

een bijkomend intake gesprek te hebben. 

Stagemobiliteit 1e semester: 

De studenten dienen uiterlijk tegen 1 mei 2024 een digitaal dossier in dat minimaal bestaat uit: 

‐ een Aanvraag Uitgaande Mobiliteit (ADUM) in KU Loket 

‐ een motivatiebrief 

‐ studieresultaten hoger onderwijs  

‐ CV 
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‐ stagevoortgangsdossier.  

Stagemobiliteit 2e semester 

Voor stages in het 2e semester is er een extra deadline voor het digitale dossier in ADUM vastgelegd op 

31/10/2024. De aanvraag bestaat uit dezelfde items als hierboven staat vermeld.  

Inbedding van de buitenlandse mobiliteit in de opleiding:  

De studie- of stageperiode in het buitenland moet deel uitmaken van het studieprogramma, waarmee 
een student een graad kan behalen in een programma van de eerste cyclus (bachelorgraad), tweede 
cyclus (mastergraad) of derde cyclus (doctoraat).  

 

Gezamenlijke selectiecriteria op niveau van de opleiding 

1. Ontvankelijkheidsbeoordeling van de kandidatuur 

De commissie gaat na of de student alle onderdelen van de aanvraag heeft ingestuurd en of 

de deadline is gerespecteerd.. De campuscoördinator Internationalisering (ICO) doet een 

controle op deze voorwaarden. 

 

2. Studieresultaten praktijk 

 Studenten die op het moment van de uitwisseling ingeschreven zijn voor de 

praktijk uit de tweede opleidingsfase, moeten in een vorig academiejaar minstens 

een 10/20 gehaald hebben voor het(de) belangrijkste praktijkvak(ken)* uit de 

eerste opleidingsfase.  

 Studenten die op het moment van de uitwisseling ingeschreven zijn voor de 

praktijk van de derde opleidingsfase moeten in vorige academiejaren minstens een 

10/20 gehaald hebben voor het (de) belangrijkste praktijkvak(ken) uit de eerste en 

tweede opleidingsfase. 

 Studenten die op het moment van de uitwisseling ingeschreven zijn voor de 

praktijk van de masteropleiding moeten in vorige academiejaren minstens 10/20 

gehaald hebben voor het (de) belangrijkste praktijkvak(ken) van de bachelorfase 

en – ingeval van een 2-jarige master – voor het (de) belangrijkste praktijkvak(ken) 

uit het eerste masterjaar. 

 Studenten die in semester 2 op mobiliteit vertrekken, moeten geslaagd zijn voor 

de belangrijkste praktijkvakken van semester 1. 

*Elke opleiding beslist wat 'het (de) belangrijkste praktijkvak(ken)' zijn voor die opleiding en 

informeert de studenten. 

 

3. Studievoortgang 

‐ Studenten kunnen enkel deelnemen aan het uitwisselingsprogramma als ze alle 

opleidingsonderdelen hebben behaald van de eerste mijlpaal. Deze eerste mijlpaal bereikt de 
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student wanneer die een specifieke groep opleidingsonderdelen van de opleiding hebt 

afgewerkt (in een bacheloropleiding is dit de eerste fase): https://www.luca-

arts.be/nl/studievoortgang-mijlpalensysteem. 

‐ Bovendien mag het ISP van de student in het jaar van de uitwisseling uit opleidingsonderdelen 

van max. twee opleidingsfasen bestaan (een voorbeeld: een student die in 3BA op uitwisseling 

gaat, moet alle opleidingsonderdelen van 1BA afgewerkt hebben), 

‐ De student legt in LUCA examens af van alle opleidingsonderdelen waarvoor hij / zij in LUCA 

voorafgaand aan de uitwisseling lessen heeft gevolgd. Indien een student voor dit onderdeel 

geen tolerantie mag inzetten of niet slaagt voor een examen (en geen tolereerbaar tekort haalt 

of geen tolerantiekrediet meer kan inzetten), dan moet hij / zij het opleidingsonderdeel in een 

volgende examenperiode in LUCA hernemen. Belangrijk is hierbij dat de student alle 

examenkansen heeft benut (wie in juni niet slaagde voor een opleidingsonderdeel moet 

deelnemen aan de derde examenkans om het volgende jaar op uitwisseling te kunnen gaan). 

De student kan niet op mobiliteit vertrekken vóór de resultaten van de examens van de derde 

examenperiode zijn gepubliceerd.  

‐ Als de student in de problemen komt met de studievoortgang omdat hij/zij 

opleidingsonderdelen moet hernemen uit het academiejaar of het semester vóór de 

uitwisseling, dan kan de opleiding beslissen de selectie van de student teniet te doen (bv. wie 

in 2BA niet slaagde voor een theorievak van semester 1, kan in 3BA niet vertrekken wanneer 

de mobiliteit in het eerste semester gepland is).  

 

Opleidingsspecifieke criteria 

Elke opleiding kan opleidingsspecifieke criteria toevoegen, in zoverre die criteria niet in 

tegenspraak zijn met of minder streng zijn dan de hierboven vermelde gezamenlijke criteria. 

Gezamenlijke selectiecriteria en opleidingsspecifieke criteria worden aan de studenten 

meegedeeld vóór de deadline voor het indienen van kandidaturen.  

Bij een aanvraag voor een buitenlandse stage zal een kandidaat bijkomend een 

stagevoortgangsdossier moeten indienen bij de internationale coördinator van de campus dat 

in de opleiding wordt besproken. De samenstelling van dit voortgangsdossier staat beschreven 

op Toledo/de Corporate site van LUCA (‘Ga Internationaal').  

 

Proces verbaal 

Er wordt een proces verbaal opgemaakt van de selectie op niveau van de opleiding. Het 

document omvat de namen van zowel de geselecteerde als de niet-geselecteerde kandidaten. 

Bij de niet-geselecteerde kandidaten wordt een bondige motivatie gegeven. Het PV wordt 

ondertekend door de voorzitter en secretaris van de selectiecommissie.  

Voor aanvragen studiemobiliteit moet de selectie op niveau van de opleiding afgewerkt zijn 

tegen uiterlijk 15 februari 2024.  
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Voor aanvragen stagemobiliteit moet de selectie op niveau van de opleiding afgewerkt zijn 

uiterlijk 1 maand na de hierboven vermelde deadlines voor het indienen van het 

stagevoortgangsdossier.  

  

2. Ranking van de studenten op niveau van LUCA 

Bij studiemobiliteit gebeurt op niveau van LUCA geen inhoudelijk selectie meer van de 

dossiers. Wel wordt de definitieve keuze van bestemming vastgelegd over alle campussen 

heen. Blijken er meer kandidaten dan beschikbare plaatsen voor een bepaalde bestemming, 

dan zullen de coördinatoren Internationalisering op de campus in de 2e helft van februari 2024 

in onderling en – waar nodig in overleg met de partnerinstellingen - de definitieve 

bestemmingen per kandidaat bepalen, hierbij ook rekening houdend met de volgorde per 

bestemming die de opleiding heeft opgemaakt.  

 

3. Toekenning van de beurs 

Alle door de opleidingen doorgestuurde dossiers zullen worden meegenomen naar het proces 

voor de toekenning van een beurs. Prioritair zullen studenten uit de volgende categorieën in 

aanmerking komen voor een beurs: studenten die een studietoelage van de Vlaamse overheid 

ontvangen, werkstudenten, studenten die officieel een geregistreerde functiebeperking of 

handicap hebben bij VAPH. Vervolgens worden beurzen in dalende volgorde toegekend aan 

1) studenten met een sociaal statuut (bijna-beursstudent of sociale toelage Stuvo),  

2) studenten met een speciaal statuut: https://www.luca-arts.be/nl/aanvraag-speciaal-statuut. 

Vervolgens zullen beurzen verder in dalende volgorde worden toegekend op basis van het 

gemiddelde van de studieresultaten van de tweede examenperiode van het academiejaar 2023-

2024.  

 

Rekening houdend met het beschikbare budget en de aanvragen, wordt een lijst met effectieve 

en reservekandidaten opgesteld.  Deze lijst wordt in de loop van juni 2024 bezorgd aan 

VLUHR. Indien na de selectie zou blijken dat het aantal studenten uit kansengroepen geen 

25% bedraagt van het totaal aantal geselecteerde studenten, worden er geen dossiers 

doorgestuurd naar VLUHR-I.  Bij onvoldoende besteding van de beursgelden kan LUCA in de 

loop van december 2024 eventueel een lijst met reservekandidaten indienen. Deze lijst bestaat 

uit reservedossiers van de eerste selectieronde en kan enkel worden aangevuld met dossiers 

voor stage in het 2e semester van academiejaar 2024-2025.  

De student mag deze beurs niet cumuleren met een andere Vlaamse of VLIR-UOS  beurs.  

Het voorziene beursbedrag wordt enkel uitgekeerd indien de student vóór vertrek zijn/haar 

dossier heeft vervolledigd met: 

‐ in geval van studie of onderzoek in het kader van een bachelorproef of masterproef:  

o een kopie van de samenwerkingsovereenkomst met de partnerinstelling (kan 

opgevraagd worden bij de coördinator internationalisering) 

o een learning agreement, getekend door de partnerschool, LUCA en de student.  



 
6 

‐ ingeval van stage: een stageovereenkomst die getekend is door het stagebedrijf, LUCA en 

de student. 

 

4. Mobiliteit van buitenlandse LUCA studenten naar hun thuisland/land van 

oorsprong 

Internationale mobiliteit betekent meer dan alleen het opdoen van vakgerichte en inhoudelijke 

competenties voor je opleiding en leidt dus ook tot nieuwe interculturele en taalkundige 

competenties en inzichten in het gastland. Om die reden hanteert LUCA de regel dat om in 

aanmerking te komen voor een beurs ter ondersteuning van het buitenlands verblijf dat het 

gastland een ander land moet zijn dan het land van de thuisinstelling (LUCA=België) én het 

land vanwaar de student afkomstig is of waar de student officieel is gedomicilieerd. 

Voorbeelden: een Amerikaanse student die uit de Verenigde Staten (land van herkomst) komt 

of tijdelijk in België verblijft en naar de Verenigde Staten op mobiliteit wil gaan, krijgt geen 

Generieke beurs. De opleiding kan deze mobiliteit uitzonderlijk wel toelaten, maar de student 

komt niet in aanmerking voor een beurs. 

 

5. Verlenging van een mobiliteitsperiode 

De student richt minstens 1 maand vóór het einde van de uitwisselingsperiode een aanvraag 

tot de internationaal coördinator van de campus indien de student het verblijf in het 

buitenland wil verlengen. Zoals bepaald in het hoofdstuk ‘Kader en principes’ is het niet 

mogelijk om meer dan 5 beursmaanden toe te kennen.  

 

 


